
 
 
 

 

Für die Werkstatt für behinderte Menschen (WfbM) St. Michael suchen wir ab sofort  

einen 
 

        Arbeitsvorbereiter (m-w-d) 
 

Die Werkstatt für behinderte Menschen (WfbM) St. Michael, die sich in Rechtsträgerschaft 
des Klosters St. Marienstern befindet, ermöglicht als Einrichtung der beruflichen Rehabilita-
tion bis zu 150 Menschen mit Behinderung die Teilhabe am Arbeitsleben. 
 

Wir suchen eine Persönlichkeit, die Freude an der Tätigkeit in der Eingliederungshilfe hat 
und soziale Kompetenz, Engagement und Teamgeist mitbringt. 

 

Berufliche und persönliche Voraussetzungen 

 abgeschl. Techniker- oder Meisterausbildung im Bereich Industrie und Handwerk 

 Bereitschaft zur intensiven Zusammenarbeit mit Menschen mit Beeinträchtigungen 

 geistige und körperliche Belastbarkeit, Eigeninitiative und Teamfähigkeit 

 hohe Zuverlässigkeit und Qualitätsbewusstsein 

 sehr gute EDV-Kenntnisse (ERP, Auftragsverwaltung, MS Office) 

 analytisches und konzeptionelles Denken und Vorgehen 

 kontaktfreudiges und kundenorientiertes Verhalten 

 Bereitschaft zur persönlichen Weiterbildung 

 belastungsfreies erweitertes Führungszeugnis, Führerschein mind. Klassen B, CE 
 

Ihre Aufgaben  

 Anfragebearbeitung sowie Auftragsverwaltung (Machbarkeitsprüfung, Wirtschaftlichkeits-
betrachtung, Vor- und Nachkalkulation und Angebotserstellung) 

 Produktions- / Kapazitätsplanung unter Berücksichtigung von Bedarfen, der Kundenvorga-
ben und Fähigkeiten unserer Werkstattbeschäftigten in Zusammenarbeit mit der Leitung 
und Gruppenleitung 

 Einkauf, Materialdisposition und Lagerverwaltung 

 aktives Kundenmanagement 

 Mitarbeit bei der Einführung eines neuen ERP-Systems 

 Sicherung und Weiterentwicklung von Fertigungsprozessen  

 Umsetzung von Maßnahmen zur Förderung der beruflichen Teilhabe am Arbeitsleben 
 

Wir bieten 

 eine verantwortungsvolle Tätigkeit 

 Arbeitszeit 39 Stunden/Woche 

 tarifliche Vergütung über die AVR des Deutschen Caritasverbandes 

 30 Tage Urlaub, Jahressonderzahlung, vermögenswirksame Leistungen und betriebliche 
Altersversorgung 

 Möglichkeit eines Zeitwertkontos 

 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Möglichkeit eines JobRads (Dienstradleasing) 
 

Sie sind interessiert? 

Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung und die Zusendung aussagefähiger Bewerbungs-
unterlagen per E-Mail oder Post an: 
  
 Kloster St. Marienstern  
 Werkstatt für behinderte Menschen St. Michael 
 Werkstattleitung 
 Am Montschik 1  |  01920 Panschwitz-Kuckau  
 

 Email: bewerbung.wfbm@marienstern.de   Bei Rückfragen: 035796 / 804514 
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